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Instructivo de confeccion de una Solicitud de Registracion Digital (SRD)

1. Ingresar a https://www.santafe.gov.ar/tramites/formelectronico/login y loguearse con usuario y
contrasefia. Preferentemente deberd utilizarse el navegador web Mozilla Firefox. Aclaracién:
El nombre de usuario difiere del correo electrénico.
SAN?I%FE
Sl A Sl T o L e
Iniciar sesion
el
[ Registrarse |[ Olvidé su contrasefia |
GOBIERNO DE SANTA FE
Mesa de Ayuda 1° Circunscripcion Mesa de Ayuda 2° Circunscripcion
De lunes a viemes de 7.00 s 20 De lunes a viemes de 7:00 s 12:30 horas
Teléfonos: 0242 4577032/4 Teléfono: 0341 4721763
FOTOCOPIAS WEB: - Intern FOTOCOPIAS WEB: - Interno. 119
Con=o. fotocopiaweb@santafe.gov.ar Coneos fotocopiasros@santafe.gov.ar
CONAS‘ULTR EN LINE'A' - Iﬂz.em: 222 — ES,’YLS:UUR EN LINE'A: - Internc: 108 e
QEZZIUEDI& §: — Interno: 205 EOIISULTAS RELACIONADAS CON SRD:
Comreo i gov.ar Teléfono: 0341-472176314/6 Interno 217
CONSULTAS RELACIONADAS CON SRD: Comeo: srdrgros@santafe.gob.ar
Teléfono: 0341-4721763/4/6 Interno 217
Coneo srdrgsfe@santafe.gob.ar
2. Clickear “Iniciar nuevos tramites”. Seleccionar categoria de tramite y tramite. El tramite

seleccionado seré el acto a inscribir.

INICIO CONFIGURACION SALIR

—INICIAR NUEVOS TRAMITES —Servicios Especial
INICIAR NUEVOS CONSULTA DE PAGOS PAGO OTRAS TASAS CONSULTA DE TRAMITES - MESA
TRAMITES ENTRADAS
| A
—Pago Multiple——————————————— —Filtros de Bisqued
Seleccione al menesun | | |
Tramite para Pagar Numero de formula Estado Tramite ]
Categon 3 de Tramite s
—Presentar————————— Jurisdiccion [ae ] fne
Extado AP % | ';f
Presentar los NO
presentados \ Buscar | | Quitar Filtros \
Pagar Tramite Nimero de Jurisdiccion Fecha Estado Tramite Estado Tasas Estado Accion
Formulario Presentacion Excedentes
NO -

a)

Al ARATNARIA 2n1aQn42/a4 PNASARIN FINAL I7ADN NN PARADN

,,Como se procede si no esta disponible el acto que se quiere consignar?

Se debe seleccionar un tramite genérico que lo incluya, teniendo la posibilidad de agregar
comentarios y aclaraciones en el campo “MAS DETALLES” del Rubro 1 de la Solicitud de
Registracion Digital — SRD.


https://www.santafe.gov.ar/tramites/formelectronico/login
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INICIO CONFIGURACION SALIR

—Iniciar Nuevo Tramit

SRD
Categon s de Tranfgs 1~
Tramita/Se o
Aceptar | | Volver |
SERVICIOS
[ soLicITUD DE FOTOCORIA | | 8USQUEDA DE INMUEBLES FOR FARTIDA |
[ SOLICITUD DE CONSULTA EN LINEA | [ BsQUEDA DE INMUESLES FOR FROFIETARID |

3. Seleccionar la Oficina en donde se presentara el tramite.

4. Siel tramite esta exento de pago, tildar el casillero de dicha opcién y expresar el motivo de la
exencion.

sawiire 000

~ Tramite

Estado Tramite:

NRO. DE TRAMITE ESTADO DEL TRAMITE OLTIMA ACTUALIZACION

ESTADO TASA LEY 8994 ESTADO SELLOS Y TRS

Donde presenta el tramite
OFICINA

Seleccione...

5. Rubro 1: Tipo de Documento a Registrar
e Acto: No puede modificarse, es el seleccionado en el punto 2 del presente instructivo.

¢ Tipo de Documento: Debera seleccionarse el tipo de documento. Esta informacion esta
relacionado con el Rubro 10 (Documentacion).

e Mas Detalles: Comentarios y aclaraciones con respecto al acto a inscribir. (ver punto 2. a.
del presente instructivo)

6. Rubro 2: Monto
¢ Moneda: Seleccionar la moneda en la cual se efectu6 la operacion.
e Monto: Consignar monto en nimeros.
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Observaciones: Campo no obligatorio.

Cotizacién: Campo obligatorio en caso de haberse seleccionado Délar o Euro en
“Moneda”.

Total: El sistema calcula automaticamente el total relacionando el monto con la cotizacién
consignada.

En caso de efectuarse la operacion en distintas monedas se de debe clickear “Agregar” y
completar tantos registros como sean necesarios.

Preguntas Frecuentes:

a) ¢Cbomo se procede si la moneda extranjera en la que se efectud la operacion no esta
disponible en el despegable de “Moneda”?
Debera seleccionar “PESOS” y consignarse en monto la conversion en pesos. Luego,
en observaciones aclarar el tipo de moneda y la cotizacion.

b) ¢Como se procede si el trAmite no tiene monto?
Debera tildar la opcién “No Corresponde” del Rubro 2.

= . — 1- ACTO O DERECHO:
[1] - Tipo de documento a Registrar que se pretende registrar.

ACTO

ADIUDICACION

TIPO DE DOCUMENTO MAS DETALLES

NOTAR

IAL v

[2] - Monto M No corresponde

PESOS

Mooed | Mo | Ohseraciones | CoRm | Towl

| toacion |  50.00
i | I e | Etiminar |

s00

| 7. Certificado Catastral

Consignar el niumero de certificado catastral y clickear el botén “buscar certificado”. A
continuacién el sistema valida tal informacién consignando la fecha del mismo.
IMPORTANTE: La fecha no puede consignarse manualmente siendo este dato validado y
traido por el sistema de manera automatica al seleccionar “buscar certificado”.

Preguntas Frecuentes:

a) ¢Como se procede si a la fecha de presentacién del documento ante el Registro
General, dicho certificado no hubiera sido despachado por el Servicio de Catastro e
Informacion Territorial - SCIT?
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Se consignara el numero y fecha de la solicitud de certificacion catastral en el rubro “Observaciones”
de la Solicitud de Registracion Digital - SRD. (DTRC nro.18/2018

SANTAFE 000

» Trémite |

~ Inmueble

Certificado Catastral

NOMERO

| | I Buscar Certificado ‘

Nomenclatura Catastral Provincial M No corresponde

DEPARTAMENTO DISTRITO SECCION/POLIGONO  MANZANA PARCELA SUBPARCELA

I | | I

EECUA VAL AN VAL HACAN TOTAL

8. Nomenclatura Catastral Provincial, Partida Inmobiliaria y Rubro 5: Inmueble.

e En caso de haberse consignado el nimero de certificado catastral y clickeado el boton
“buscar certificado” (ver punto 7 del presente instructivo) estos campos se completaran
automaticamente con posibilidad de agregar, editar y/o eliminar los datos necesarios.

e En caso de no haberse consignado el numero de certificado catastral (ver punto 7. a) los
campos antes referenciados, se deberan completar manualmente.

Preguntas Frecuentes:

a) ¢Como se procede si el trAmite no involucra inmuebles?
Se debera tildar la opcién “No Corresponde” en campos: Nomenclatura Catastral,
Partida Inmobiliaria y Rubro 5.

A 000
SANTAFE
[6] - Medidas y Linderos ‘ B F‘Jo corresponde

MEDIDAS Y LINDEROS

[7] - Datos de Propiedad Horizontal | M No corresponde

» Darcnnac
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Rubro 6: Medidas y linderos - Rubro 7: Datos Propiedad Horizontal
o Debera completarse el rubro 6 6 7 segun corresponda, consignando “No corresponde” en
el rubro que no se completo.

Preguntas Frecuentes
a) ¢Como se procede si el tramite no involucra inmuebles?
Se debera tildar la opcion “No Corresponde” en Rubros 6y 7.

9. Rubro 3: Titulares del derecho inscripto y Rubro 4: Titulares del derecho a inscribir
e Se debera clickear en opcidn “Agregar” para completar los datos de la persona que se
quiere consignar, una vez finalizado hacer click en “Aceptar”.

e Preguntas Frecuentes:
a) ¢Coémo se procede si la persona humana del rubro 3 no posee Clave Unica de
Identificacion Tributaria 6 Cédigo Unico de Identificacion Laboral?
Se debera seleccionar la opcidn “No corresponde”.

b) Sien relacion al Rubro 3 (Titulares del derecho Inscripto) comparecen usufructuarios y
nudos propietarios a un mismo acto. ¢ Cémo se procede?
Se debera consignar dicho caracter en el campo “Observaciones” respecto de cada
una de las partes.

c) Siexiste mas de un representante legal respecto de una misma persona
humanaljuridica. ¢, Como se procede?
Se debera completar el primer registro correspondiente a un representante legal, luego
clickear en “Agregar” y repetir la operacién cuantas veces sean necesarias.

d) Sielacto a inscribir es una transferencia de dominio por tracto abreviado. ¢ Como se
procede?
Se debera consignar en Rubro 3, datos del titular de derecho inscripto, luego se dejara
constancia en el campo “Observaciones” de dicho rubro, si la persona es causante.
Asimismo, se consignaran en campo “Observaciones” de la Solicitud de Registracion
Digital - SRD los datos personales y proporcion respecto de sus herederos.

e) Sino existen Titular/es del Derecho Inscripto. ¢ Como se procede?
Se debera tildar la opcidn “No Corresponde” en el Rubro 3.

f)  Sino existen Titulares del Derecho a Inscribir. ¢, Cémo se procede?
Se debera tildar la opcion “No Corresponde” en el Rubro 4.

g) Con respecto a los actos de afectacion, modificacion y desafectacion del régimen de

proteccion de vivienda ¢ Como se procede a cargar los titulares, y en su caso, a los
beneficiarios?
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Se deberan consignar en Rubro 3 los titulares registrales y en “Observaciones” de la Solicitud de
Registracion Digital — SRD los beneficiarios, si los hubiere.

e

SANTAFE

000

I'lnmueble

[3] - Titulares del Derecho Inscripto (Transmitente, Hipotecante, Cedente) M No corresponde

Pusunlimm

N

[4] - Titular/es del/los Derecho/s a Inscribir o Anotar (Adquirente, Usufructuario, Acreedor Hipotecario, Cesionario) H No corresponde

10. Rubro 8: Antecedentes Registrales.

Se debera clickear en botén “Agregar” para completar los datos del antecedente dominial
a consignar, al finalizar clickear “Aceptar”.

En caso de ser primera inscripcion debe tildarse la opcion “primera inscripcion”.

Prequntas Frecuentes:

a)

b)

c)

d)

¢, Como se procede si debo consignar mas de un antecedente dominial?
Al finalizar el primer registro, se debe clickear en “Agregar” y repetir la operacion tantas
veces como antecedentes dominiales tenga el documento.

¢, Como se procede a completar una matricula de un inmueble ubicado en la segunda
circunscripcion ya que el sistema no permite consignar el guion medio “-"?

El codigo de departamento se consignara al seleccionar el departamento, en el campo
“matricula” solo debe consignarse el numero de la matricula.

ej. Matricula 16-222: 16 (c4digo de departamento) — 222 (nimero de matricula)
ej. Matricula 16-222/1: 16 (c6digo de departamento) — 222 (nimero de matricula) /
1 (nimero de submatricula)

¢, Como se procede en el caso de Transferencia por Tracto Abreviado?
Se debera consignar nota de la Declaratoria de Herederos en rubro “Antecedente
dominial”.

¢, Como se procede si el documento no posee antecedente dominial?
Se debera tildar la opcién “No Corresponde” en el Rubro 8.
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11. Rubro 9: Certificacion Registral Previa
e Se deberéa consignar nimero y fecha del certificado registral.
e En el caso de inscripcidon de documento sin certificado debera tildarse la opcién “Sin
certificado”.

Preguntas Frecuentes:

a) Siexisten mas de un certificado registral. ¢ Cémo se procede?
Al completar el primer registro, se debe clickear en “Agregar” y repetir la operacion tantas veces como
certificados registrales haya.

SANTAFE 000

| » personas |
[8] - Antecedentes Registrales M No corresponde

[9] - Certificacién Registral Previa M 5in Certificado

12. Rubro 10: Documentacién Notarial 6 Documentacion Judicial/Administrativa (segun lo
consignado en el punto 5 (Rubro 1) del presente instructivo)
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Se debera consignar los datos solicitados.

SANTAFE 000
CUENTA N® SECCION MANZANA
GRAFICO SUBDIVISION SUBCARPETA

Solicitante

E
§

SENOR MARIA SOL

PROFESION MATRICULA

AGENTE OFICIAL 123

DOMICILIO TELEFONO

URQUIZA 1172(ROSARIO) 3416002223
[ Finalizar

Guardar |

arriba

SANTAFE
13. ¢ Como guardar un formulario Electrénico sin finalizar?
Al pie del formulario se encuentra la opcién “Guardar”. Al guardarse, el sistema le asignara un
namero de Formulario Electrénico y se creard un registro que se visualizara en la bandeja de
entradas del sistema, al iniciar el usuario la sesion.

SAN?A‘FE O 0 e

[10] - Documentacién Notarial

ESCRIBANO REGISTRO MATRICULA
DOMICILIO LOCALIDAD
ESCRITURA N® FOLIO N® FECHA

[] INTERINAMENTE A CARGO

Observaciones

OBSERVACIONES OBSERVACIONES

Organismos Pablicos y de Servicios

14. ; Como modificar un Formulario Electrénico Guardado?
Debera posicionarse sobre el registro del tramite guardado en la bandeja de entradas de la
plataforma y clickear el boton de la columna “Accion”, posteriormente seleccionar “Modificar”. De esta
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manera, se podra agregar, editar y/o eliminar datos consignados.

TRAMITES

—Pago Maltiple——————————

Seleccione al menos un
Tramite para Pagar

Presentar los NO
presentados

Pagar Tramite

ACLARATCRIA

COMPRAVENTA DE
NUDA PROPIEDAD

ADJUDICACION
ADJUDICACION

COMPRAVENTA DE
DOMINIO PLENO

CONSTITUCION DE
SERVIDUMBRE

FOTOCOPIA

FOTOCOPIA

O

15.

ENTRADAS
—Filtros de B d:
~ LV3
C M.
N N
LT L
Buscar Quitar Filtros
Numero de Jurisdiccion Fecha Estado Tramite Estado Tasas Estado Accion
Formulario { Presentacion Excedentes
2019012694 ROSARIO - FINALIZADO NOPAGADO coRRENBONDE b
2019011860 ROSARIO - FINALIZADO NOPAGADD  onREabONDE —
2019011611 ROSARIO - NO PRESENTADO NOPAGADO  coRRENBONDE >
VER FORMULARIO
2019011608 ROSARIO - FINALIZADO NOPAGADO  (omprEsbONDE i
—
MINA
2019011604 ROSARIO - NO PRESENTADO NOPAGADO  coRRERbONDE nikticn:
2019010280 ROSARIO —_ FINALIZADO NO PAGADO "ORRENS:::ONDE =
2019009215 ROSARIO 10/01/2019 PRESENTADOC PAGADO CORRé;%OY%DE i
2019007685 ROSARIO - NO PRESENTADO NC PAGADO "ORRE‘%?’ONDE =

NO

16.

17.

18.

19.

¢Puede imprimirse el borrador del Formulario Electronico?
Si, cuantas veces sea necesario. IMPORTANTE: El borrador no es una Solicitud de
Registracion Digital — SRD, por lo que no es vélido para su ingreso al Registro General.

¢, Cémo darse cuenta que es un borrador?
Al imprimirlo se lee la leyenda en el vértice superior derecho “borrador”.

¢, Coémo se procede cuando se termina de completar todos los campos de la Solicitud de
Registracion Digital - SRD?

Terminada la carga, clickear el boton “Finalizar” al pie del formulario. A continuacién el sistema
le asignard un nimero de Formulario Electronico y se creard un registro que se visualizara en
la bandeja de entradas del usuario.

¢, Qué ocurre si el formulario fue guardado previamente?

Al guardarse el formulario, el sistema le asigna un nimero de tramite, este nimero no se
modifica al finalizar la carga del mismo. Lo que cambia es el estado del tramite de
“‘GUARDADO” a “FINALIZADQ?”, esta condicion se podra visualizar en la bandeja de entradas
correspondiente a cada usuario. IMPORTANTE: Una vez FINALIZADO el tramite, no se podra
agregar, editar y/o eliminar ningan dato.

¢ Debo imprimir la Solicitud de Registracion Digital — SRD?
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Si, una vez finalizado se debe Imprimir en hoja oficio y doble faz el Formulario.
e ¥

SANTAFE O 6 @

FORMULARIOS ELECTRONICOS SR - COMPRAVENTA DE DOMINIO PLENO
Ministerio de Justicia y Derechos Humanaos - Registro General de Santa Fe

Ayuda | Salir
INICIO CONFIGURACION

Estado Tramite:

NRO. DE TRAMITE ESTADO DEL TRAMITE ULTIMA ACTUALIZACION
2019011604 FINALIZADO 14-01-2019
ESTADO TASA LEY 8994 ESTADO SELLOS Y TRS

NO PAGADO NO CORRESPONDE

| © Importante: Recuerde que debe imprimir, pagar y presentar el formulario impreso con la documenacién necesaria el en Registro General |

| Imprimir | | Pagar || Replicar

4

arriba

20. ¢,Debo firmarlo y sellarlo?

Si, se debe firmar y sellar. En caso de documentos notariales por el profesional solicitante, y

en casos de documentos judiciales o administrativos debe hacerlo el titular del Juzgado o
Reparticion.

21. ;,Como se paga el sellado Ley Convenio a través del sistema?
El sistema permite liquidar el tramite a través de la opcion “Pagar”, posteriormente se debera
seleccionar la modalidad: 1) imprimir boleta de pago y abonar en punta de caja, 2)
transferencia bancaria mediante Red Link o 3) Mercado Pago.
IMPORTANTE: Al momento de la presentacion al Registro General se debera adjuntar el
comprobante de pago a la Solicitud de Registracion Digital — SRD.

SAN?A‘FE o o o

FORMULARIOS ELECTRONICOS SR - COMPRAVENTA DE DOMINIO PLENO
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos - Registro General de Santa Fe

Ayuda | Salir
INICO CONFIGURACION

Pago

Estado Tramite:

ROSARIO

NRO. DE TRAMITE !

2019011604 e .

ESTADO TASA LEY 8994 Y

NO PAGADO |NGmero de Pago: |93441 |
‘ © Importante: Recuerde que debe it tidad Tipo de Tramite hmo_ Precio Total tro General l

1 COMPRAVENTA DE DOMINIO PLENO (NORMAL) | § 150.00 $150.00
Imprimir | | Pagar | | Replicar | Total a abonar: |s150.00 |
S arriba
| [ BoletadePago | | 1 Red Link 11 T wm pago | |
+%
SANTAFE

Mesa de Ayuda SRD

22. ¢,Qué es la funcién Replicar?
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Permite realizar un nuevo tramite a partir del cual se replica. Se copiaran todos los datos consignados
en el nuevo tramite con posibilidad de agregar, editar y/o eliminar datos.

Selecdione las personas del nuevo tramite__

Debe seleccionar y arrastrar con el mouse a las personas que corresp del lado izquil haciael
derecho.

PERSONAS DEL TRAMITE: 2019011604 PERSONAS DEL TRAMITE NUEVO
Titulares del Derecho Inscripto Titulares del Derecho Inscripto para el nuevo

Persona Humana




